
時方科技工程有限公司徵才 
112年03月08日                 

廠商名稱：時方科技工程有限公司 

營業項目：冷凍空調工程承攬相關產業 

聯絡地址：台北市大安區雲和街75巷5號 

聯 絡 人：蔡淑惠/涂品胤 

聯絡電話：02-2368-8508 傳真：02-2368-8608 

E-mail：shifang.ltd@gmail.com 

徵才需求 

職位名稱 助理工程師 

需求人數 1人 

要求科系 冷凍空調科 

需求條件 

工作技能:須具 CAD 繪圖與識圖能力 

電腦技能:工程繪圖:AutoCAD 、AutoCad 2D 

         辦公室應用:Word 、Excel、PowerPoint、Outlook 

具備證照:冷凍空調裝修丙級證照 

具備駕照:輕型機車、普通小型車 

工作內容 

1. AutoCAD 工程平面圖繪製、管理歸檔 

2. 文書整理、登打各類文件表單、送審資料製作整理 

3. 文件資料電腦建檔、歸檔管理 

4. 工程案件行事曆協助主管整合、定期報告進度 

5. 廠商、工地間進度協調追蹤、聯絡跟催 

6. 工地查驗、估驗計價資料製作 

7. 主管交辦事宜配合執行 

8. 一般行政庶務整理 

工作地點 台北市大安區雲和街75巷5號 

工作時間 
8:30~17:30 (午休1小時)  週休二日 

需配合公司加班，及支援案場工地查驗 

待  遇 月薪 28,000元 

福利制度 

福利設施:員工休息室 

休閒娛樂:尾牙/不定期餐敘、員工電影欣賞 

其他福利:進修補助 

保險福利 勞健保、勞退提撥、團保 

 


