
臺北市立內湖高級工業職業學校 113學年度第 1學期  

開學日活動流程表、班級幹部訓練配當表暨教科書發放注意事項 

日期：113年 8月 30日 開學日活動流程表 

年級 高一 高二 高三 

第一節 08:00-08:50 導師時間/校園環境整理 

第二節 09:00-09:50 開學典禮(活動中心 4 樓) 

第三節 10:00-10:50 班級領書 幹部訓練 幹部訓練 

第四節 11:00-11:50 幹部訓練 班級領書 班級領書 

        

 

  



班級幹部訓練配當表 

日期：113年 8月 30日 
 第 3節 10:00-10:50  高二、高三班級幹部訓練 

 第 4節 11:00-11:50  高一班級幹部訓練 

班級幹部 負責單位  集 合 地 點 

班長 

生輔組 行政大樓 5 樓 會議室 副班長 

風紀股長 

學藝股長 教務處 教學大樓 5 樓 C508 教室 

總務股長 總務處 教學大樓 5 樓 C514 視聽教室 

體育股長 體育組 活動中心 1 樓 圖書館自習室 

正、副衛生股長 衛生組 
教學大樓 1 樓 演講廳  

環保股長 衛生組 

設備股長 設備組  教學大樓 2 樓 C216 物理實驗室 

輔導股長 輔導室 行政大樓 3 樓 會議室 

圖書股長 圖書館 活動中心 2 樓 圖書館閱覽室 

資訊股長 圖書館 實習大樓 5 樓 實習工場 B 522 教室 

         

 

 

 



113學年度第 1 學期教科書發放注意事項 
各位導師您好： 

設備組預計於 113 年 8 月 30 日上午發放教科書，以下幾點事項，請了解與協助： 

1. 請各班先在教室等候，會有協助人員由一年級、二年級、三年級的順序到班上通知學生前往實習工場一樓（１０３工場）領書，尚未通知前請

勿先行前往，屆時建議各班指派學生數量如下： 

一年級：25～30 人（高一領書時間：1000-1050） 

二年級：25～30 人（高二領書時間：1100-1150） 

三年級：10～15 人（高三領書時間：1100-1150） 

2. 各班領取之書籍會先在教室外走廊清點數量並登記後才拿到教室內發放，若登記有缺書會盡快補發，請提醒學生確實核對領取之書籍，遺失不

再補發。 

3. 學生領取書籍時應整套書籍領取，切勿只領部分書籍，若有多餘之零星或整套書籍，請協助送回設備組清查整理。 

4. 因為每位學生都要繳交書籍費，所以皆要領到一套完整書籍，倘若特殊原因需要退書(時間為 9 月 2 日～6 日上午)，請將書籍(含附件)拿到設

備組依照程序辦理登記。 

5. 部分班級因為預訂的數量不足(假設不足 1套)，請自行協調先由班上其中 1人(此人選建議身份為：[轉學生]、[轉科生]、[復學生])暫時都不

要拿任何書籍，設備組會盡速補發給該生 1套完整書籍。 

以上事項如有疑問請洽設備組，謝謝。 

 


